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I. Siglas Usuales y Definicion de Términos

Sigla / Término

Definicion

AIF

Asociacion Internacional de Fomento.

AGA Anuncio General de Adquisiciones.

APCA Asociacion en Participacién, Consorcio o Asociacion que
corresponde a la denominacién en inglés de “Joint Venture”
o"JV”.

Bienes Categoria de adquisiciones que incluye: productos basicos,
materias primas, maquinarias, equipos, vehiculos, elementos
de Plantas y servicios conexos, como transporte, seguros,
instalacion, puesta en marcha, capacitacion y mantenimiento
inicial.

Consultor Entidad privada o publica, APCA o individuo que brinda
servicios de asesoramiento o de indole profesional. Cuando el
Consultor es una persona, y no se lo contrata como empleado
del Prestatario.

EA Empresas Ancla.

EdI Expresiones de Interés.

Lista Corta Proceso de preseleccidon que se utiliza antes de una solicitud
de propuestas para la contratacion de Servicios de
Consultoria.

MOP Manual Operativo del Proyecto ComRural III

Notificacion  de Notificacidon de la adjudicacion del contrato publicada.

Adjudicacién

contrato

Notificacion Notificacién trasmitida a los Licitantes / Proponentes /

Resultados Consultores en la que se les comunica el resultado del
proceso.

Obras Categoria de adquisiciones que se refiere a la construccion,

reparacion,  rehabilitaciéon,  demolicién,  restauracion,
mantenimiento de estructuras de obras civiles y los servicios
conexos, como el transporte, los seguros, la instalacion, la
puesta en marcha y la capacitacion.
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Sigla / Término

Definicion

Oferta

Oferta presentada por una empresa o una APCA en respuesta
a una Solicitud de Ofertas para el suministro de los Bienes,
las Obras o los Servicios de No-Consultoria que se requieran.

Oferente / Licitante

Empresa o APCA que presenta una Oferta para el suministro
de Bienes, Obras o Servicios de No-Consultoria en respuesta
a una Solicitud de Ofertas.

OPR Organizaciones de Productores Rurales.
PAC Plan de Adquisiciones y Contrataciones.
PN Plan de Negocios.

Proceso de Adquisicion

Proceso que comienza con la identificacion de una necesidad
y continda con la planificacion, la redaccién de los requisitos
o las especificaciones, el analisis presupuestario, la seleccion,
la adjudicacion del contrato y su gestidn. Finaliza el Gltimo dia
del periodo de garantia.

Propuesta Oferta presentada en respuesta a una Solicitud de
Propuestas, que puede incluir o no el precio, elaborada por
una parte interesada en suministrar Bienes, Obras, Servicios
de Consultoria o de No-Consultoria.

PSDE Proveedor de Servicios de Desarrollo Empresarial.

SAG Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SBCC Seleccion Basada en Calidad y Costo.

SCC Seleccion Basada en las Calificaciones de los Consultores.

SD Seleccion Directa.

SDC Solicitud de Cotizacion.

SDO Solicitud de Oferta.

Servicios de Consultoria

Abarca la gama de servicios de asesoria o de indole
profesional que proporcionan los Consultores. Estos servicios
por lo general suponen el asesoramiento especializado o
estratégico, por ejemplo: consultores sobre gestion,
consultores sobre politicas o comunicaciones. Entre los
Servicios de Consultoria vinculados con los proyectos y los

centrados en el asesoramiento figuran, por ejemplo: los
estudios de viabilidad, la gestion de proyectos, los servicios
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Sigla / Término

Definicion

de ingenieria, los servicios contables y financieros, la
capacitacion y el desarrollo.

Servicios de No- | Servicios que no son de Consultoria. Por lo general, este tipo

Consultoria de servicios se ofrecen y se contratan sobre la base de la
obtencion de resultados medibles, para los cuales se pueden
identificar claramente parametros de desempefio aplicables
de manera uniforme. Como ejemplos cabe mencionar:
perforaciones, fotografias aéreas, imagenes satelitales,
confeccién de mapas y tareas similares.

TdR Términos de Referencia.

UEP Unidad Ejecutora de Proyectos.
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II. Introduccion

Las Organizaciones de Productores Rurales y Empresas Ancla (OPR/EA) participantes en
ComRural III que desarrollaran procesos de adquisicion de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la presente guia, son organizaciones de pequefios y medianos productores
rurales y empresas formales de mediano tamano todas constituidas legalmente conforme a
las leyes de Honduras; que con la asesoria técnica de un Proveedor de Servicios de
Desarrollo Empresarial (PSDE) en el caso de las OPR, ejecutan planes de negocios, segln
el Manual Operativo del Proyecto (MOP). Las EA costean con sus propios recursos la asesoria
técnica para la implementacion de su PNs.

Los fondos provistos a las OPR/EA por el Proyecto ComRural III son recursos no
reembolsables, provenientes de un préstamo del Banco Mundial al Gobierno de Honduras.
El mecanismo legal para la trasferencia de estos fondos es a través de un “Acuerdo de
Subvencidn para el Financiamiento del Plan de Negocios” suscrito entre el Gobierno de
Honduras, representado por la Secretaria de Estado en los Despachos de Agricultura y
Ganaderia (SAG) y la OPR/EA.

La OPR/EA es la responsable de la ejecucion del plan de negocios (PNs), para lo cual en el
caso de la OPR cuenta con la asesoria de un PSDE y el acompafiamiento de técnicos del
Proyecto, por otro lado la EA costea con sus propios fondos dicha asesoria contando de igual
manera con la orientacién del Proyecto. La ejecucidn del plan de negocios por parte de la
OPR/EA incluye el cumplimiento de las actividades técnicas, administrativas, de adquisicidn
y contratacion de obras, bienes y servicios de consultoria y no consultoria. La Secretaria de
Estado en los Despachos de Agricultura y Ganaderia (SAG) a través de su Unidad Ejecutora
del Proyecto UEP (COMRURAL III) tiene la funcién de facilitar, dar seguimiento y supervisar
los procesos desarrollados por la OPR/EA, tanto en aspectos técnicos como administrativos
concernientes a la ejecucién de los planes de negocios.

La presente guia de adquisiciones para obras, bienes, servicios de consultoria y no
consultoria, se presenta bajo un enfoque estratégico fundamentado en un andlisis de
mercado, en las practicas de la industria, la competencia y el impacto en la industria nacional
y local, para fortalecer la capacidad de las OPR/EA en materia de adquisiciones.
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III. Objetivos y Alcance
3.1 Objetivo General

El objetivo general de la presente guia es facilitar y simplificar la implementacion de las
normas y procedimientos para las adquisiciones y contrataciones por parte de las OPR/EAs,
con los recursos provistos por el Proyecto ComRural III, para la ejecucidén del Plan de
Negocios (PN). Con base en las Regulaciones de Adquisiciones * para Prestatarios en
Proyectos de Inversion del Banco Mundial, cuarta edicién noviembre de 2020.

3.2 Objetivos Especificos

a) Facilitar a las OPR/EAs los procedimientos de adquisiciones para adquirir y contratar
las obras, bienes y servicios de consultoria y no consultoria, para el tiempo que
demande la implementacion del plan de negocios.

b) Disponer de una herramienta de trabajo practica y flexible para facilitar, dar
seguimiento y supervisidn a los procesos de adquisiciones y contrataciones de las
OPR/EAs ComRural III.

3.3 Alcance

Para las OPR en el marco de la ventana 2 del Manual Operativo del Proyecto (MOP) vigente,
la presente guia, sera de caracter obligatorio su aplicacién en todas las adquisiciones de
obras, bienes y servicios de consultoria y no consultoria financiados por el Proyecto
ComRural III.

Asi mismo para las EA en el marco de la ventana 3 del Manual Operativo del Proyecto (MOP)
2 la presente guia, sera de caracter obligatorio su aplicacion en todas las adquisiciones de
obras y bienes financiados por el Proyecto ComRural III. Con la diferencia que las EA
contemplan la asistencia técnica con recursos propios por lo cual no estan

! Regulaciones de Adquisiciones para Prestatarios en Proyectos de Inversion, Cuarta Edicion Noviembre 2020
2 Numeral 13.4 Ventana 3. Agricultura Comercial, capitulo XIII Estrategia de Implementacién, Manual Operativo del Proyecto, no
objecidn 12.02.2025
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obligados a contratar un PSDE, por esta razon no es de caracter obligatorio para las EA la
aplicacién de lo dispuesto en el numeral 7.3 “Servicios de Consultoria” capitulo VII Métodos
de Adquisiciones de la presente guia, siempre y cuando dicha asistencia técnica sea cubierta
con recursos propios de la EA.

IV. Elaboracion de Anuncio General de Adquisiciones (AGA)

Para asegurar la transparencia y la competitividad en las adquisiciones la Secretaria de
Estado en los Despachos de Agricultura y Ganaderia (SAG), a través de la Unidad Ejecutora
de Proyectos UEP de (COMRURAL III) , asesorara a cada OPR/EA en la elaboracién de un
Anuncio General de Adquisiciones (AGA) que se publicara posterior a la firma del Acuerdo
de Subvencion entre la Secretaria de Agricultura y Ganaderia (SAG) y la OPR/EA, una vez
capacitada la OPR/EA en la aplicacion de los lineamientos establecidos en la presente guia
y aprobado su Plan de Adquisiciones y Contrataciones (PAC), sera obligatoria la publicacion
en los siguientes medios de comunicacién (pagina web de ComRural III y/o la Secretaria de
Estado en los Despachos de Agricultura y Ganaderia (SAG)) la lista de obras y bienes que
seran adquiridos con los fondos de la transferencia no reembolsable del Proyecto ComRural
III. El personal técnico de Proyecto facilitara el formato a las OPR/EA y revisara el contenido
del anunci6 para esta publicacion. El anuncio incluira informacidn basica sobre las obras,
bienes y servicios, asi como la direccion donde los proveedores interesados pueden
presentar su interés. Un modelo de un anuncio, asi como una lista de sitios de publicacion
seran elaborados después de la aceptacion por el Banco Mundial de las politicas de
adquisiciones propuestas en este documento. (Véase formato AGA en anexo 1).

Consideraciones para la elaboracién del AGA
e Descripcién: describir el tipo de obra, bien o servicios y por el método de
adquisiciones que se adquiriran. Se deberan incluir todas las inversiones que
forman parte del Acuerdo de Subvencidon y que son necesarias para
implementar el PN.
e No se incluyen montos estimados correspondiente a cada compra o

contratacion.
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V. Plan de Adquisiciones y Contrataciones (PAC)

e Posterior a la firma del Acuerdo de Subvencidn, para la ejecucién de la
transferencia no-reembolsable entre la SAG y la OPR/EA con la asesoria del
personal de adquisiciones de ComRural III, la OPR/EA elaborara un Plan de
Adquisiciones y Contrataciones (PAC). (Véase formato PAC en anexo 2)

e El PAC debera contener los métodos de seleccidon propuestos seguin los montos
establecidos en cada linea de inversidon del contrato de transferencia, para la
adquisicion y contratacién de obras, bienes y servicios de consultoria y no
consultoria, los mismos deberan de estar de acuerdo con los métodos y umbrales
de los montos descritos en la presente guia. También, debera especificar el tipo
de revision aplicable a cada proceso.

e El PAC debera ser presentado al Supervisor de Oficiales de Adquisiciones de
Campo Y la Subcoordinacion de Adquisiciones de ComRural III quién lo revisara
garantizando que cumpla con la normativa de adquisiciones para Prestatarios en
Proyectos de Inversion del Banco Mundial, Métodos de Seleccion cuarta edicién
noviembre de 2020 y MOP aprobado, para que sea aprobado por la Coordinacion
Nacional de ComRural III

e El plan de adquisiciones que formule cada OPR/EA debera estar acompanado,
para la aprobacion, de la certificacion en punto de acta en donde la junta
directiva de la OPR/EA determina que el plan de adquisiciones que estan
sometiendo a revisidn se encuentra revisado y aprobado por la misma. Previo a
ser remitido a la aprobacién debera contar con dictamen de revision por el
Supervisor de Oficiales de Adquisiciones de Campo, oficial de Adquisiciones de
Campo y Coordinador Regional, dando visto bueno del cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la presente Guia, previo a ser remitidos a la
aprobacién de la Coordinacion Nacional.

e Las actualizaciones del plan de adquisiciones de las OPR/EAs se efectuaran
cuando ocurran los siguientes casos: ajuste al plan de negocio por variacion de
costos, reorientacion de fondos, fondos remanentes de los procesos de
adquisiciones y/o intereses generados en la cuenta principal. Las solicitudes de
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ajuste al Plan de Adquisiciones (véase Anexo 3), producto de los casos antes
descritos, seran presentados al Supervisor de Oficiales de Adquisiciones de
Campo, quién lo revisara y dara su dictamen de aprobacion previo aprobacién
de la Coordinacion Nacional o a quien esta delegue.

e Las reorientaciones de fondos deben contar con un dictamen técnico de
aprobacién, firmado por el Técnico en Alianzas y Oficial de Adquisiciones de
Campo con el visto bueno del Coordinador Regional, sin perjuicio que sea emitido
dictamen técnico de aprobacién Ambiental y/o Social segun corresponda para
cada caso.

5.1. Revision Previa:

e Los procesos que seran establecidos como revisidn previa en el PAC y seran
revisados por la Subcoordinacion de Adquisiciones de ComRural III y aprobados
por la Coordinacion Nacional de ComRural III (o a quien se delegue) seran los
siguientes:

o El primer proceso de solicitud de oferta SDO (Obras y bienes), de cada
OPR/EA previo la publicacion del proceso (documentos de solicitud de inicio
de proceso), el informe de evaluacidon y sus anexos previos emitir la
adjudicacion.

o Todas las contrataciones de PSDEs (SCC y SD), previo a solicitar las
Expresiones de Interés, y previa aprobacion del informe de evaluacién con
sus respectivos anexos antes de la adjudicacion.

o Todas las contrataciones directas, se revisara la justificacion y el informe de
evaluacion previo a la adjudicacion.

o Se podra incorporar otros procesos para revision previa que se consideren
de mayor riesgo y que por lo tanto se estime conveniente realizar revision
previa con acompafamiento de Especialistas en Adquisiciones de oficina
central, de ser necesario.
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5.2. Revision Posterior:

e Todos los procesos establecidos como revision posterior de cada OPR/EA
deberan ser revisados y aprobados por el Supervisor de Oficiales de
Adquisiciones de Campo, en las etapas del proceso siguientes: documentos de
inicio de proceso previo su publicacién y el informe de evaluacién con los
respectivos anexos previo a la adjudicacion.

VI. Adquisiciones por las OPR/EA

A continuacion, se detallan los tipos de adquisiciones o contratos a ser implementados por
las OPR/EA y que son particulares para cada Plan de Negocios:

6.1 Obras (infraestructura): edificaciones, almacenes, plantas de procesamiento,
fabricas, obras para mitigacién ambiental, centros de acopio, cuartos frios, bodegas,
tiendas, rehabilitacion o adecuacion de edificaciones ya existentes, pavimentacion
de accesos a plantas de procesamientos, sistemas de conduccion de energia
eléctrica; entre otros de similar naturaleza.

6.2 Bienes: Bienes o suministros de cualquier naturaleza vinculado al objetivo del PN
como ser: insumos agricolas, materiales o insumos para produccion, mesas de
clasificacion, secadoras de uso agropecuario, equipos de refrigeracién, equipos
agricolas, vehiculos de trabajo, equipo de transporte, instrumentos de medicion,
equipo de oficina, hardware, software, equipo para mitigacién y monitoreo
ambiental; repuestos para equipo o maquinaria, sefialética y rotulaciones de
visibilidad; entre otros de similar naturaleza.

6.3 Servicios de no consultoria: ejemplos: perforaciones, fotografias aéreas, imagenes
satelitales, confeccion de mapas, limpieza de instalaciones para trabajos de
mantenimiento, reparaciones o construcciones menores, transporte de insumos y
productos; entre otros de similar naturaleza.

6.4 Servicios de consultoria: es la contratacion de Servicios de caracter intelectual,
proporcionados por firmas o consultores individuales como estudios técnicos,
capacitaciones o asistencia especializada, entre otros.
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En los procesos de evaluacién se debera consultar la lista de empresas y personas
suspendidas o inhabilitadas del Grupo Banco Mundial, para verificar que las empresas o
consultores individuales postulantes o proponentes / oferentes no estan incluidos en la
misma y de ser asi quedaran automaticamente descalificados.

Los PSDE que cuenten con contratos firmados con las OPRs y no cumplan con los productos
requeridos de acuerdo al cuadro de Productos y tiempos establecido en el contrato suscrito,
se registraran en una base de datos del Proyecto y no podran participar en procesos con
otras organizaciones beneficiadas por ComRural III por lo que reste de duracion del
Proyecto.

VII. Métodos de Adquisiciones

Las OPR/EA al elaborar el Plan de Adquisiciones y Contrataciones (PAC) con asesoria del
personal de Adquisiciones y técnico de ComRural III, aplicaran los siguientes procedimientos
para las contrataciones y adquisiciones:

A continuacién, se indican los umbrales para enfoques y métodos de adquisiciones en

(USD):
: i ., | Lista Corta de
Obras Bienes, Te_cr_lolog|a dela Informiauon Consultores
y Servicios de No Consultoria Nacionales
Abierto Abierto Abierto Abierto Servicios de
Pais Region Internacional Nacional SdC Internacional Nacional SdC Consultoria
= < = = < = <
Honduras LAC 10,000,000 10,000,000 | 50,000 1,000,000 1,000,000 |30,000 300,000

Los umbrales seguin el método de adquisicion que presenten las OPR/EA seran revisados
por la Subcoordinacién de Adquisiciones y aprobados por la Coordinacion Nacional del
Proyecto ComRural III y seguiran los procedimientos establecidos en las Regulaciones de
Adquisiciones para Prestatarios en Proyectos de Inversion, Métodos de Seleccion cuarta
edicion noviembre de 2020.

3 Apartado No. 17.3, seccion XVII del Manual Operativo del Proyecto — No Objecion 12.02.2025
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7.1 Obras

Para la contratacion de obras las OPR/EA deberan aplicar los siguientes métodos de
adquisiciones por monto:

Método de adquisicion Umbrales en ddlares *
Solicitud de Oferta (SDO) Mayor a $50,000.00
Solicitud de Cotizacién (SDC) Menor o igual a $ 50,000.00
Seleccién Directa (SD) (*) N/A

(*) La identificacién de seleccion directa que propusieran las OPR/EA al momento de la
elaboracién del plan de adquisiciones no se basaran especificamente a los montos, si no a
las excepcionalidades que pudieran presentar y justificar cada una de las OPR/EA.

Cuando la OPR/EA desconociera de contratistas o proveedores que le pudieran suministrar:
obras, bienes, equipo, maquinaria, materiales y servicios, podra hacer uso de un pedido
publico de solicitud de informacion, a través de diferentes medios de comunicacién escritos,
electrdnicos y radiales.

7.2 Bienes y Servicios de No Consultoria

Para la adquisicién de Bienes y Servicios de No Consultoria, las OPR/EA deberan aplicar los
siguientes métodos de adquisiciones por monto:

Método de adquisicion Umbrales en dodlares #
Solicitud de Oferta (SDO) Mayor a $30,000
Solicitud de Cotizacién (SDC) |Menor o igual de $ 30,000
Seleccion Directa (SD) (*) N/A

4 Umbrales para enfoques y métodos de adquisiciones en (USD) seccion VII de esta Guia.
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(*) La identificacion de seleccién directa que propongan las OPR/EAs al momento de la
elaboracién del plan de adquisiciones, no se basaran especificamente a los montos, si no a
las excepcionalidades que pudieran presentar y justificar cada una de las OPR/EAs.

7.3 Servicios de Consultorias:

Para la contratacion de Servicios de Consultoria,
la OPR debera aplicar los siguientes métodos:

Seleccion de Calificaciones de los Consultores (SCC)
Seleccion Directa de Firmas *

* La identificacion de seleccion directa que propusieran las OPR al momento de la
elaboracién del plan de adquisiciones se basaran especificamente a las excepcionalidades
que pudieran presentar y justificar de acuerdo con la seccién VIII de la presente Guia.

7.4 Asistencia técnica Ventana 3:

En virtud que las Empresas Anclas aportaran con sus propios fondos la asistencia técnicas,
podran contratar de manera directa bajo sus propios mecanismos un PSDE, el cual puede
estar calificado o no en la base de datos de ComRural, para que brinde la asistencia técnica
en la implementacién del PNs aprobado. También podra fortalecer su unidad técnica
administrativa contratando el personal necesario para la implementacion del PNs, como
minimo en las areas de Coordinacién de proyecto, Adquisiciones, técnico de campo,
financiero, social y ambiental. Para cualquiera de las contrataciones antes mencionadas que
realice la EA debera asegurar que el personal o PSDE seleccionado cuente con la experiencia
y competencias técnicas minimas, establecidas por ComRural.

SLa apliacion de los metodos de seleccion establacedios en este apartado sera de caracter obligotorio unicamnete para las OPR de Ventana
2 que contraten asistencia tecnica con fondos del proyecto. Las empresas ancla no estan obligadas a realizar la contratacién de asistencia
tecnica mediante los metodos establecidos en esta seccion.

®De acuerdo a lo establecido en numeral 13.4 Ventana 3. Agricultura Comercial, capitulo XIII Estrategia de Implementacion, Manual
Operativo del Proyecto, no objecion 12.02.2025
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VIII. Importante para Seleccion Directa:

Para el uso exclusivo de las OPR/EA, el Proyecto ComRural III establece el uso del método
Seleccidon Directa, como un mecanismo apropiado si hubiera una sola firma para el trabajo
o se justificara la contratacion de una firma, consultor, PSDE o proveedor especifico. La
utilizacién del método de Seleccion Directa es aceptable y puede ser aplicado en la
contratacién de obras, adquisicion de bienes, seleccion de PSDE (Para proporcionar
asistencia técnica) y de servicios de no consultoria de acuerdo con las Regulaciones para
Adquisiciones del Banco Mundial.

Para la contratacidn directa de Servicios de Consultoria de Firmas, PSDE e Individuales, se
podran solicitar la Contratacion Directa en los casos siguientes:

un contrato de Servicios de Consultoria ya existente, incluso un contrato
originalmente no financiado por el Banco, pero adjudicado mediante
procedimientos aceptables para el Banco, puede extenderse para abarcar otros
Servicios de Consultoria similares, siempre que se lo justifique adecuadamente,
no pueda obtenerse ventaja alguna mediante un proceso competitivo y los
precios sean razonables;

en las tareas que representan la prolongacion natural de un trabajo anterior
realizado por una Consultora en los Ultimos 12 meses, puede ser preferible
proseguir con la Consultora inicial y no convocar a un nuevo proceso competitivo,
en vista de la continuidad del enfoque técnico, la experiencia adquirida y el
mantenimiento de la misma responsabilidad profesional, siempre que el
desempeio de dicha Consultora en el trabajo anterior haya sido satisfactorio;
hay un requisito justificable de volver a trabajar con una firma consultora que ha
concertado anteriormente un contrato con el Prestatario para ofrecer Servicios
de Consultoria similares. En la justificacion debe mostrarse que la firma se
desempend satisfactoriamente en el contrato anterior, que no puede obtenerse
ninguna ventaja con la competencia y que los precios son razonables;

las adquisiciones son de muy bajo valor y bajo riesgo, tal como se acordd en el
Plan de Adquisiciones;

en casos excepcionales, por ejemplo, en respuesta a Situaciones de Emergencia;
solo una firma esta calificada o una firma posee experiencia excepcionalmente
valiosa para el trabajo;
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e los Servicios de Consultoria suministrados en el pais del Prestatario por una
empresa estatal, una universidad, un centro o institucién de investigacién del
pais del Prestatario son de naturaleza Unica y excepcional.

Las OPR/EA deben presentar a ComRural III para su revision y aprobacion, una justificacion
detallada con las razones para realizar una seleccion directa en lugar de un proceso
competitivo de adquisiciones, al igual que las motivaciones para recomendar un proveedor
0 un contratista en particular, ademas de estar incluido en el Plan de Adquisicion
previamente aprobado.

ComRural III podra aprobar la aplicacion del mecanismo de seleccion directa para bienes,
obras y servicios de no consultoria bajo las siguientes circunstancias:

e Un contrato existente (incluso un contrato no financiado originalmente por el
Banco) para la adquisicion de Bienes o la contratacion de Obras o Servicios de
No- Consultoria, adjudicado mediante procedimientos aceptables para el Banco,
puede extenderse para abarcar Bienes, Obras o Servicios de No-Consultoria
adicionales de naturaleza similar, siempre que:

se lo justifique;

no pueda obtenerse ventaja alguna mediante un proceso competitivo;

los precios correspondientes al contrato extendido sean razonables.

Hay un requisito justificable de volver a trabajar con una empresa que ha

concluido anteriormente un contrato (dentro de los 12 meses precedentes) con

el Prestatario para ejecutar un contrato similar. En la justificacién debera
mostrarse lo siguiente:

que la empresa se desempend satisfactoriamente en el contrato anterior;

que no puede obtenerse ventaja alguna mediante un proceso competitivo;

que los precios para la contratacién directa son razonables;

Las adquisiciones son de muy bajo valor y bajo riesgo, tal como se acordéd en el

Plan de Adquisiciones.

El caso es excepcional, por ejemplo, responde a Situaciones de Emergencia.

e La estandarizacion de Bienes que deben ser compatibles con otros Bienes ya
existentes puede justificar que se efectien compras adicionales al proveedor
original, si ya se han analizado de manera satisfactoria para la OPR/EA las
ventajas y desventajas de recurrir a otra marca o fuente de equipamiento.
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e Los equipos necesarios son propios de una unica fuente y solo pueden obtenerse
de ella.

e La adquisicion de ciertos Bienes de una empresa en particular es esencial para
lograr el desempefio requerido o para preservar la garantia funcional de un
equipo, un elemento de Planta o una instalacién.

e Los Bienes, las Obras o los Servicios de No-Consultoria suministrados en el pais
del Prestatario por una empresa estatal, una universidad, un centro o institucion
de investigacion del pais del Prestatario son de naturaleza Unica y excepcional.

IX. Pasos para desarrollar las adquisiciones por el método de solicitud de
ofertas (SDO) bienes y obras

Dias
No. Pasos Calendario Responsable
Ejecucion
(estimados)
Publicacién del anuncio de Solicitud de Oferta en al
menos un periddico de cobertura nacional, en el sitio
web de ComRural y/o de la SAG, adicionalmente OPR/EA-PSDE
1 oy " 307
publicacion del documento SDO en el sitio web de Oficina Regional
ComRural y sitio web de la OPR/EA si corresponde.
(Véase anexo 4, 5y 6)
Visita al sitio® (no obligatoria) dentro de los primeros OPR/EA-PSDE Y
2 |10 dias calendario, posteriores a la fecha de 1 OFERENTES-Oficina
publicacién. (Véase anexo 7) Regional
3 Recepcidn y apertura publica de las ofertas. (Véase 1 OPR/EA-PSDE-Oficina
Anexo 8). Regional

7 Plazo minimo de publicacion para preparacion de ofertas de los potenciales participantes.
8 Aplica para obras, en el caso de bienes inicamente cuando se requiera de acuerdo a la naturaleza de los mismos,
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No.

10

Pasos

Evaluacion de las Ofertas y preparacion del informe
de evaluaciéon para cada proceso de adquisiciones
(Véase anexo 9 y 10).

Notificacién de adjudicacion del contrato. (Véase
formato en anexo 4 y 5).

Firma de Contrato. (Véase formato en anexo 4 y
5).

Publicacién de la adjudicacion de contrato con el
nombre del proveedor/contratista y con el monto
adjudicado en el sitio web de ComRural
(https://comrural3.comrural.hn/adquisiciones/) y/o
la SAG (https://www.adquisiciones.sag.gob.hn/ ) a
mas tardar cinco (05) dias habiles después de la
firma de contrato (Véase anexo 11 ).

Notificacion de los resultados de la evaluacion a los
oferentes no adjudicados. (Véase formato en
anexo 4y 5).

Recepcidon de la obra, bien o servicio. (Véase
anexo 12).

La OPR/EA archiva la documentacion en fisico y
digital utilizada en todo el proceso de contratacion y

SAG-COMRURAL

Dias
Calendario Responsable
Ejecucion
(estimados)
5 OPR/EA-PSDE- Oficina
Regional ComRural
2 OPR/EA
289
1 OPR-ComRural
1 OPR/EA-PSDE-ComRural
Tiempo
establecido OPR/EA-PSDE
en el
Contrato
2 OPR/EA-PSDE

% Los 28 dias calendario corresponden a la presentacion de la garantia de cumplimiento de contrato por parte del oferente adjudicado
para la firma de contrato.
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Dias

No. Pasos Calendario Responsable
Ejecucion
(estimados)
de los pagos efectuados para efectos de auditoria.
Debiendo conservar la misma obligatoriamente por
un periodo de cinco (05) afios posterior a la fecha de
cierre del PNs. (Véase Anexo 13).

X. Pasos para desarrollar las adquisiciones por el método de solicitud de
cotizacion (SDC) bienes y obras

Dias
Calendario
de Ejecucion
(estimados)

La OPR/EA envia una solicitud de cotizacién (SDC) al

menos a tres (03) contratistas/proveedores

identificados, adicionalmente se publica en el sitio web e )

de ComRural III y/o de la SAG; y de la OPR/EA si 5 OPR/EA-PSDE
corresponde; las invitaciones a cotizar y el documento

de SDC. (Véase en anexo 14.1y 14.2).

Recepcidn y apertura de las cotizaciones. (Véase 1 OPR/EA-PSDE-
formato de referencia en Anexo 08) Oficina Regional

Evaluacién de ofertas y preparacion del informe de

evaluacién para cada proceso de adquisiciones.

La seleccion debera hacerse con al menos tres (3) 15 OPR/EA-PSDE-
ofertas que cumplan con las especificaciones técnicas. Oficina Regional
Aun cuando se presente una sola oferta, podra

considerarse que el proceso es valido si: a. el proceso

No. Pasos Responsable

10 Plazo minimo de publicacion para preparacion de las cotizaciones de los potenciales participantes.
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Pasos

fue publicado de manera satisfactoria; b. los criterios de
calificaciéon no son indebidamente restrictivos. c. los
precios son razonables en comparacion con los valores
de mercado. (Véase formato de referencia en
anexo 9y 10)

Notificacién de adjudicacién del contrato u orden de
compra. (Véase formato en anexo 14).

Firma de contrato u orden de compra. (Véase
formato en anexo 14).

Publicacién de la adjudicacién de contrato con el
nombre del proveedor/contratista y con el monto
adjudicado en el sitio web de ComRural
(https://comrural3.comrural.hn/adquisiciones/) y/o la
SAG (https://www.adquisiciones.sag.gob.hn/ ) a mas
tardar cinco (05) dias habiles después de la firma de
contrato (Véase formato de referencia en Anexo
11).

Notificacion de los resultados de la evaluacion a los
oferentes no adjudicados.

Recepcién de la obra, bien o servicio. (Véase
formato de referencia en Anexo 12).

La OPR/EA archiva la documentacion utilizada (en fisico
y digital) en todo el proceso de contratacion y de los
pagos efectuados para efectos de auditoria. Debiendo

GOBIERNObE1LA SAG-COMRURAL

Dias
Calendario
de Ejecucion
(estimados)

Responsable

2 OPR/EA
2811
1 OPR-ComRural IIT

OPR/EA-PSDE-

1 Oficina Regional
est;;leggirt)j?) en OPR/EA-PSDE

el Contrato Oficina Regional
2 OPR/EA-PSDE

1 Este plazo correspondera cuando en el documento SDC se establezca la presentacion de garantia de cumplimiento de contrato.
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Dias
Calendario
de Ejecucion
(estimados)

conservar la misma obligatoriamente por un periodo de

cinco (05) anos posterior a la fecha de cierre del PNs.
(Véase Anexo 15).

No. Pasos Responsable

XI. Pasos para desarrollar las adquisiciones por el método de seleccion directa
(SD) bienes y obras.

Dias
calendario
de Ejecucion
(estimados)
Invitacion al contratista/proveedor (individual o sociedad)
a presentar oferta para la obra, bien o servicio requerido,
mediante documento de SD el cual debera publicarse en el

1 sitio web de ComRural 10 OPR/EA-PSDE
(https://comrural3.comrural.hn/adquisiciones/) y/o la SAG
(https://www.adquisiciones.sag.gob.hn/). (Véase anexo

No. Procedimientos Responsable

16).
- . p Junta
Recepcion de ofertas. (Véase formato de referencia .
2 en anexo 08) 1 Directiva-
; OPR/EA
Evaluacion de ofertas y preparacion de informe de g\?:mz'ggnde
3 | evaluacion y recomendacion de adjudicacion. (Véase 10 nombradeNeor
formato de referencia en anexo 9 y 10). la Junta P
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Directiva-
OPR/EA
Notificaciébn de adjudicacién del contrato u orden de OPR/EA-PSDE
4 | compra. (Véase formato de referencia en anexo 2 Oficina
16). Regional
5 Firma de contrato u orden de compra. (Véase formato )81 OPR/EAY
de referencia en anexo 4 y 5). Contratista
Publicacién de la adjudicacién de contrato con el nombre
del proveedor/contratista y con el monto adjudicado en el
sitio web de ComRural
6 (https://comrural3.comrural.hn/adquisiciones/) y/o la 1 OPR-ComRural
SAG (https://www.adquisiciones.sag.gob.hn/ ) a mas III
tardar cinco (05) dias habiles después de la firma de
contrato (Véase formato de referencia en Anexo
11).
Tiempo
v Recepcion de_ la obra, bien o servicio. (Véase formato establecido OPR/EA-PSDE
de referencia en Anexo 12). en el
Contrato

La OPR/EA archiva la documentacién (en fisico y digital)
utilizada en todo el proceso de contratacion y de los pagos
g | efectuados para efectos de auditoria. Debiendo conservar 2 OPR/EA-PSDE
la misma obligatoriamente por un periodo de 05 afos
posterior a la fecha de cierre del PNs. (Véase Anexo 17).

12 Los 28 dias calendario corresponden a la presentacion de la garantia de cumplimineto de contrato que tiene el oferente adjudicado
para la firma de contrato.
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XII. Pasos para desarrollar la contratacion de consultorias/proveedores de
servicios de desarrollo empresarial (PSDE):

Las OPR podran contratar los servicios de un PSDE mediante los métodos establecidos
en la presente Guia de manera individual o en forma conjunta agrupando varias OPR
que estén en la misma cadena, se encuentren ubicadas en la misma regional del
Proyecto y sean lideradas por una de ellas. Para la implementacion de la contratacion
conjunta deben dejarlo estipulado en su PAC aprobado.

Un mismo PSDE podra brindar servicios de asistencia técnica empresarial, hasta un
maximo de cinco (05) OPRs de manera simultanea, para la aplicacion de este criterio los
contratos deben estar vigentes entre la OPRs, PSDE y el Proyecto ComRural II y III.

12.1 Seleccién Basada en las Calificaciones de los Consultores (SCC)

Dias calendario de Ejecucion

No. Pasos (estimados) Responsable

La OPR/EA solicita al menos a tres (3) PSDE con
experiencia en la cadena o similar, una solicitud
de expresidn de interés, para proporcionar
asistencia técnica en la ejecucion del plan de
negocio.
En caso de que no se cuente con el nimero OPR-

1 | minimo de PSDE identificados para la Solicitud 10 Regional
de Expresion de Interés, la OPR podra realizar ComRural

el proceso SCC mediante una convocatoria
publica abierta para la participacion de
potenciales PSDE. 3 (asegurando una amplia
difusion del proceso).
(Véase anexo 18).

13 Los nuevos PSDE seleccionados para brindar servicios de asistencia tecnica empresarial en la implemnetacion de PNs de las OPR/EA
mediante el proceso SCC, estos podran solicitar al Proyecto ComRural III la incorporacion de su perfil institucional a la lista de PSDE
calificados del Proyecto en la cadena que fue evaluado por la OPR/EA, la cual se hara efectivo mediante la notificacion oficial de la
Coordinacion Nacional del Proyecto.

Edicifio principal, Col. La Estancia, Ave. Galvan, 50 mts. Arriba de Plaza Marte, Tegucigalpa, M.D.C
Tels: (+504) 2236-5597, 2236-8112, 2221-1008 | E-mail: comrural@sag.gob.hn

www.comrural.hn



No.

10

Pasos

Recepcion y apertura de la expresion de
interés. (Véase formato de referencia en
anexo 19).

Evaluacion de las expresiones de interés (En el
que se considera experiencia del PSDE,
descripcion de las actividades, montos
ejecutados, y anos de experiencia).Y
elaboracion de Acta de Evaluacién de las
expresiones de interés. (Véase anexo 20).

Solicitud de propuesta técnica y econdmica al
PSDE mejor evaluado. (Véase anexo 21).

Evaluacion de la Propuesta tecnica vy
economica. Unicamente si la propuesta técnica
atiende técnicamente lo solicitado, la OPR
evalla la propuesta financiera.

Negociacion de la propuesta técnica-econdmica
(si aplica). (Véase anexo 22).

Preparacion de informe de evaluacion de la
Propuesta técnica y econdmica. (Véase Anexo
23).

Notificacion de adjudicacion del
(Véase anexo 24).

contrato.

Firma de contrato. (Véase formato en anexo
25).

Notificacion de los resultados de la evaluacion
a los participantes no adjudicados. (Véase
anexo 26).
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Responsable

OPR-
Regional
ComRural

OPR-
Regional
ComRural

OPR

OPR-
Regional
ComRural

OPR-
Regional
ComRural
OPR-
Regional
ComRural
OPR
ComRural III

OPR
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Dias calendario de Ejecucion

(estimados) Responsable

No. Pasos

Publicacion de la adjudicacion de contrato con

el nombre del PSDE y con el monto adjudicado

en el sitio web de ComRural

(https://comrural3.comrural.hn/adquisiciones/)

11| y/o la SAG 2 OPR

(https://www.adquisiciones.sag.gob.hn/ ) a

mas tardar cinco (05) dias habiles después de

la firma de contrato. (Véase formato de

referencia en anexo 11).

Recepcidn y aprobacion del producto de la ORR'
12 7 Tiempo establecido en el Contrato Regional

consultoria.

ComRural

Archivo de toda la documentacién (en fisico y

digital) utilizada en todo el proceso de

contratacién y pagos por separado de cada uno OPR-PSDE-
13 | de los procesos para efectos de auditoria. 2 Regional

Debiendo conservar la misma obligatoriamente ComRural

por un periodo de cinco (05) afios posterior a la
fecha de cierre del PNs. (Véase Anexo 27).

12.2 Seleccion directa de firma

Dias
calendario de
Ejecucion
(estimados)

No. Pasos Responsable

Solicitud a la Firma identificada de una propuesta Técnica
1 |juntamente con una propuesta Financiera. (Véase formato de 10
referencia en anexo 21).

OPR- Regional
ComRural

Edicifio principal, Col. La Estancia, Ave. Galvan, 50 mts. Arriba de Plaza Marte, Tegucigalpa, M.D.C
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Evaluacién de la propuesta técnica-financiera de la firma 15 OPR- Regional
seleccionada y preparacion del informe de evaluacion. ComRural
Negociacion de la propuesta técnica-financiera. (Véase Anexo ) OPR- Regional
22). ComRural
Preparacion del informe de evaluacién de la selecciéon directa 10 OPR- Regional
(Véase formato de referencia en anexo 23). ComRural
Notificacién de adjudicacién y firma de contrato. (Véase
. 2 OPR
formato de referencia anexo 24).
Firma de contrato. (Véase formato en anexo 25). 10 OPR
Publicacién de la adjudicacion de contrato con el nombre del
PSDE y con el monto adjudicado en el sitio web de ComRural
(https://comrural3.comrural.hn/adquisiciones/) y/o la SAG 2 OPR
(https://www.adquisiciones.sag.gob.hn/ ) a mas tardar cinco
(05) dias habiles después de la firma de contrato. (Véase
formato de referencia en anexo 11).
. 4 Y. . Tiempo
CR(;arfter;;%on y aprobacion de los productos establecidos en el L AR OPR
' el Contrato
Archivo de toda la documentacién (en fisico y digital) utilizada en
todo el proceso de contratacidon y pagos por separado de cada .
o - OPR - Regional
uno de los procesos para efectos de auditoria. Debiendo 2 ComRural
conservar la misma obligatoriamente por un periodo de cinco (05)
afnos posterior a la fecha de cierre del PNs. (Véase anexo 28).
Edicifio principal, Col. La Estancia, Ave. Galvan, 50 mts. Arriba de Plaza Marte, Tegucigalpa, M.D.C
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XIII. Consideraciones Generales para el correcto desarrollo de los procesos:

e Previo al inicio de cada proceso se debe verificar que este se encuentre
incorporado en el plan de adquisiciones (PAC) aprobado por la Coordinacion
Nacional de ComRural III.

e Previo al inicio de cada proceso se debe contar con especificaciones técnicas de
la obra, bien o servicio a adquirir, debidamente aprobadas por la OPR/EA y
revisadas por la oficina regional de ComRural III. (Véase anexo 29).

e Previo al inicio de cada proceso se debe contar con los términos de referencia
de la consultoria a contratar, debidamente aprobados por la OPR y revisado por
la oficina regional de ComRural III. (Véase Anexo 30).

e Se debera tener el expediente completo en fisico y digital de los procesos de
adquisicion desarrollados por las OPR/EA, para efectos de auditorias posteriores.

e La OPR/EA debera crear un correo especifico para el desarrollo de los procesos
de adquisicion contemplados en su Plan de Negocios aprobado por el proyecto
ComRural III, al cual deberan tener acceso Unicamente para efectos de
visualizacion y seguimiento, el PSDE y Oficial de Adquisiciones de Campo de la
Regional.

e Através del correo oficial de la OPR/EA creado para el desarrollo de los procesos
de adquisiciones se debera dar seguimiento a los potenciales oferentes previo a
la fecha maxima de recepcion de ofertas, de igual manera se debera dar el
seguimiento a las solicitudes de aclaraciones a los participantes de los procesos
previo el vencimiento del plazo de presentacion de los documentos requeridos.

e Es recomendable que las comisiones de evaluacion que sean nombradas por la
OPR/EA, sean integradas Unicamente por Tres (3) personas.

o Para efectos de evaluacién de ofertas de obra que resulten anormalmente baja,
se debera aplicar lo contenido en las Regulaciones de Adquisiciones para

Edicifio principal, Col. La Estancia, Ave. Galvan, 50 mts. Arriba de Plaza Marte, Tegucigalpa, M.D.C
Tels: (+504) 2236-5597, 2236-8112, 2221-1008 | E-mail: comrural@sag.gob.hn
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Prestatarios en Proyectos de Inversion, Métodos de Seleccién Aprobados cuarta
edicion noviembre de 2020.

e Previo la declaratoria de un proceso que resulte fracasado sea SDO, SDC, SCC
o SD, la OPR/EA debera contar con la revision y aprobacién al Informe de
Evaluacidon por parte del Supervisor de Oficiales de Adquisiciones de Campo.
Posteriormente la OPR/EA debera solicitar la incorporacion de una nueva linea
en su PAC como resultado del proceso que se declara fracasado.

e Los anexos que forman parte de la presente guia son un formato de referencia
para facilitar la implementacion de las adquisiciones contenidas en los PNs de
las OPR/EA. Unicamente podran realizarse ajustes de forma sin requerir
aprobacién previa, los ajustes de fondo que impliquen cambios sustanciales en
la metodologia establecida en estos anexos deberan ser revisados previamente
por la Subcoordinacion de Adquisiciones y aprobados por la Coordinacion
Nacional del proyecto.

F.dicit'loprincip'll Col. La Estancia, Ave. Galvan, 50 mts. Arriba de Plaza Marte, 'l‘ogucigalpa. M.D.C

www.comrural.hn



